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1. OBJETO

Contratacdo de jornalista junior para elaboracdo de contetdo jornalistico e assessoria de
imprensa para apoiar as acoes de divulgacao entregas e resultados Projeto CITinova da
Sema/DF.

2. JUSTIFICATIVA

O Projeto GEF “Promovendo Cidades Sustentaveis no Brasil por meio de planejamento urbano
integrado e do investimento em tecnologias inovadoras” sera executado dentro de um arranjo inovador,
com diversos parceiros com diferentes papéis. O Projeto é coordenado pelo MCTI — Ministério da Ciéncia,
Tecnologia, Inovacdes, sendo o Pnuma — Programa das Nacdes Unidas para o Meio Ambiente o
responsavel fiduciario pela implementacdo dos recursos do GEF. O principal objetivo do Projeto é
promover o planejamento e investimento integrados e sustentaveis nas cidades do Brasil.

O Governo do Distrito Federal por meio da Secretaria de Meio Ambiente é co-executor do projeto
responsavel por diversas entregas. Dentre dessas entregas esta o processo de mobilizacdo e
sensibilizacao da sociedade no processo de formulacao e implementacédo das politicas, onde as ac¢des de
comunicacdo cumprem um importante papel no sentido de fornecer informacdes e resultados do projeto
ao publico em geral.

O trabalho previsto neste Termo de Referéncia envolve a realiza¢éo de a¢des de comunicacao, tais
como a elaboracdo de textos para matérias do site e periodico do projeto, assessoria na divulgagéo de
resultados, acompanhamento de eventos, dentre outras atividades inerentes ao trabalho de comunicagéo
e imprensa, com vistas a promover a divulgagéo e visibilidade das a¢fes do Projeto CITinova executado
pela da Sema, nhuma linguagem amigavel para um bom acesso a todos os publicos.

O Referido trabalho ocorrera por meio da Linha Orcamentéria 1332.

3. ATIVIDADES

Compreende o conjunto de atividades da consultoria:

e Organizar um plano de divulgacao dos resultados do projeto CITinova-GDF, com
agendas mensais, em articulagdo com a coordenacédo do projeto e Ascom/Sema.

e Elaborar conteldos e matérias sobre as agendas do projeto para o site, redes sociais e
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demais midias,
e Realizar assessoria de imprensa ao projeto, articulando a divulgacéo das acdes do
projeto em jornais, redes sociais, revistas e TVs.

e Realizar agGes de comunicagao dos eventos realizados pelo Projeto.

e Alimentar a pagina do projeto Citinova no site da Sema.

4. PERFIL DO PROFISSIONAL

A proponente podera ser pessoa fisica ou juridica, com formacdo em Comunicacado Social,
com até 4 anos de formado, e devera encaminhar portfélio contemplando os servigcos ja

realizados para permitir uma adequada analise, contendo o seguinte perfil, devidamente
comprovado:

Portfélio e CV dos trabalhos realizados que comprovem a experiéncia com

projetos ambientais, producédo de videos, elaboracdo de matérias e textos para

Perfil site e midias sociais, preferencialmente que tenha experiéncia com acbes de

desejavel comunicacdes em projetos de cooperacao internacional.

5. OBRIGACOES DA CONTRATADA

a. Apresentar a Sema/GDF e CGEE todos os produtos para aprovacao conforme as

diretrizes e orientacdes recebidas.

b. Todas as acfes inerentes a realizacao dos servigos, inclusive impostos, ficam a
cargo da contratada.

c. Participar de reunides com as diversas areas da Sema/GDF para apresentagéo e
aprovacao dos conteudos

d. Participar de reunides com a coordenacédo do projeto na Sema/GDF para aprovacao
de conteudos que envolva o Projeto.

6. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
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Orientar a elaborac&o dos produtos;

b. Avaliar a conformidade dos produtos as orientacdes prestadas e resultados
esperados;

c. Fornecer informacdes necessarias a execucdo dos servi¢os, proporcionando as
condi¢cBes para que a contratada possa cumprir 0 contrato;

d. Notificar a contratada sobre irregularidades observadas nos servicos, visando a
imediata adocéo de providéncias;

e. Atestar os servicos que tenham sido entregues conforme estipulado no Termo de
referéncia e no contrato, encaminhando para aprovacao do diretor supervisor e se

aprovado, encaminhar para pagamento.

7. CRITERIO DE SELECAO

O critério de selecdo do trabalho seré por analise de Curriculos, Portfélio e entrevistas.

8. VIGENCIA DO CONTRATO

O contrato terd vigéncia de quatorze (14) meses, a partir de sua assinatura.

9. PRODUTOS E CRONOGRAMA DE EXECUCAO FiSICA E DESEMBOLSO

Tabela 1: Quadro de execucao fisica de entrega dos produtos e desembolso financeiro. Os
produtos especificados neste Termo de Referéncia deverdo ser objetivos e apresentados

com o nivel de detalhe e a linguagem adequada para sua perfeita compreenséo.

Prazo ap6s Percentual de
PRODUTOS/ATIVIDADES assinatura [pagamento
do
contrato
01 més 10%

Produto 1 - Elaboracdo de um
plano de divulgacdo dos resultados
do projeto

Produto 2 — Elaboracgéo de relatério
com as publicacbes e matérias | 03 meses 15%
realizadas no periodo

Produto 3 — Elaboracgéo de relatorio
com as publicacdes e matérias
realizadas no periodo

15%
05 meses
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Produto 4 — Elaboracéo de relatério

o . 07 meses 15%
com as publicacbes e matérias
realizadas no periodo
Produto 5 — Elaboracéo de relatorio 09 meses 15%
com as publicacdes e matérias
realizadas no periodo
Produto 6 — Elaboracéo de relatério 11 meses 15%
com as publicacbes e matérias
realizadas no periodo

13 meses 15%

Produto 7 — Elaboracéo de relatorio
com as publicacdes e matérias
realizadas no periodo

TOTAL

14 meses de 100%
contrato

10. SUPERVISAO DO TRABALHO

A Coordenacdo executiva do projeto CITinova na Sema/GDF serd a responsavel pela
supervisao do trabalho. A homologacé&o técnica dos produtos sera realizada pela Assessoria de
Comunicagao da Sema (Ascom).

11. INFORMACOES GERAIS:

a. O Centro de Gestéao e Estudos Estratégicos - CGEE € a instituicao responsavel por
todas as contratacbes no ambito do Projeto GEF "Promovendo Cidades
Sustentaveis no Brasil por meio de planejamento urbano integrado e do
investimento em tecnologias inovadoras”. A Secretaria de Estado do Meio
Ambiente — Sema/DF é a responsavel pela implementacdo do referido Projeto
mediante as acfes de elaboracdo dos Termos de Referéncia, acompanhamento
das atividades e homologacao técnica dos produtos entregues. Nesse sentido, no
ambito deste TR, ap0s a homologacao técnica dos produtos realizada pela Sema-
DF, o CGEE sera o responsavel pela aprovacao final e pagamento.

b. Os produtos deverao ser entregues conforme o item 9 simultaneamente para o
CGEE e Sema. Somente a versao final aprovada devera ser entregue em formato
impressa para a Sema. Os produtos em forma fisica e eletronica, deveréo serem
entregues da seguinte forma:

i. Seemformafisica:
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1. 1 (uma) unidade de midia HD (para cada entidade — CGEE e Sema).
2. Carta de entrega formal do produto, assinada pelo representante
legal ou responsavel técnico, indicando o numero do contrato e a
parcela em questéo.
3. Endereco para entrega fisica dos produtos (com Aviso de

Recebimento — AR ou protocolo):

o Secretaria de Estado do Meio Ambiente do Distrito Federal — Sema

SBN Quadra 02, Bloco K, Edificio Wagner, 3° Subsolo — Brasilia-DF; Centro

de Gestédo e Estudos Estratéqicos — CGEE

SCS Quadra 09, Lote C, Torre C, 4° andar, Salas 401 a 405 - Edificio
Parque Cidade Corporate — Brasilia-DF.

ii. Seem forma eletrbnica:

Carta eletrénica de entrega formal do produto, assinada pelo representante
legal ou responsavel técnico, indicando o nimero do contrato e a parcela
em questao.

Produto anexado em verséao editavel, quando couber.

Enderecos para entrega eletrénica dos produtos:

CGEE: pnumaqdf@cgee.org.br

Sema: gefsema@sema.df.gov.br

c. A Nota Fiscal referente a cada produto s6 devera ser emitida apés a homologacao
da Sema/GDF e aprovacdo do CGEE e devera ser enviada diretamente para o
CGEE em um dos enderecos abaixo:

i. Nota Fiscal fisica e/ou produto impresso enviar com Aviso de Recebimento
— AR ou protocolo para:

1. Centro de Gestédo e Estudos Estratégicos — CGEE

SCS Quadra 09, Lote C, Torre C, 4° andar, Salas 401 a 405 - Edificio
Parque Cidade Corporate — Brasilia-DF

ii.  Nota Fiscal eletronica enviar para:

1. pnumagdf@cgee.org.br

d. Toda e qualguer comunicacdo enviada pela contratada somente tera validade se

for feita para o CGEE e Sema concomitantemente nos seguintes enderecos:
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i.  Documento fisico: com Aviso de Recebimento — AR ou protocolo para:

1. Secretaria de Estado do Meio Ambiente do Distrito Federal — Sema
SBN Quadra 02, Bloco K, Edificio Wagner, 3° Subsolo — Brasilia-DF; g
2. Centro de Gestao e Estudos Estratégicos — CGEE
SCS Quadra 09, Lote C, Torre C, 4° andar, Salas 401 a 405 -Edificio
Parque Cidade Corporate — Brasilia-DF

ii.  Documento eletronico enviar para:

1. CGEE: pnumagdf@cgee.org.br

2. Sema: gefsema@sema.df.gov.br

e. Os pagamentos serdo efetuados apoés autorizacao do Diretor Supervisor do CGEE.

12. DIREITOS DE PROPRIEDADE E USO

Os resultados gerados a partir do objeto do presente Contrato seréo apropriados da seguinte forma:

O proprietario dos direitos de propriedade intelectual dos softwares, sistemas, documentos e demais
produtos que venham a ser desenvolvidos especificamente para atender ao objeto do presente
Contrato sera o Governo da Republica Federativa do Brasil, representado pelo Ministério da Ciéncia,

Tecnologia, Inovagdes — MCTI.

Para haver transferéncia de propriedade dos resultados advindos deste Contrato durante a vigéncia
do Projeto “Promovendo Cidades Sustentaveis no Brasil através de Planejamento Urbano Integrado
e de Investimentos em Tecnologias Inovadoras”, o Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovagdes —

MCTI deveré ser consultado previamente.

A posse dos direitos de propriedade intelectual dos softwares, sistemas, documentos e demais
produtos que venham a ser desenvolvidos especificamente para atender ao objeto do presente
Contrato sera compartilhada entre Pnuma, CGEE e GDF, que poderdo protegé-los legalmente,
transferir sua posse para terceiros sem qualquer restricdo ou 6nus, conforme Contrato de Cooperacao
do Projeto “Promovendo Cidades Sustentaveis no Brasil através de Planejamento Urbano Integrado

e de Investimentos em Tecnologias Inovadoras” assinado entre as partes acima citadas.

O Pnuma, o CGEE e o GDF estao autorizados a divulgar os produtos e resultados obtidos ao abrigo
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do presente Contrato, por qualquer meio e forma que considerarem adequados em cada caso.

13.EQUIPE RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DESTE TERMO DE REFERENCIA

Nazaré Soares — Coordenadora — Componente CGEE/GDF
Eliana Lucena — Assessora Especial de Comunicacéo / Sema-DF



