FUNDO UNICO DO MEIO AMBIENTE
CONSELHO DE ADMINISTRAGCAO
RESOLUCAO Ne 01, DE 17 DE ABRIL DE 2009.
O PRESIDENTE DO CONSELHO DE ADMINISTRACAO DO FUNDO UNICO DO MEIO AMBIENTE
DO DISTRITO FEDERAL, nas atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo inciso | do artigo 11,
Decreto n? 28.292, de 19 de setembro de 2007 e visando atender ao disposto no Capitulo V -
Da Aplicagcdo dos Recursos Financeiros - Decreto n? 28.292, de 19 de setembro de 2007,
resolve:
Art. 12 - Instituir o Manual de Aplica¢do de Recursos do Fundo Unico do Meio Ambiente -
Funam, constante do Anexo Unico desta Resolucdo.
Art. 22 - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao.

CASSIO TANIGUCHI

MANUAL DE APLICAGAO DE RECURSOS

1) DO CONSELHO DE ADMINISTRAGAO DO FUNDO UNICO DO MEIO AMBIENTE

1.1) Da Composicido

O Conselho de Administracdo do Funam - CAF, de acordo com o estabelecido no paragrafo
Unico do artigo 13, da Lei n2. 3.984, de 28 de maio de 2007, tem a seguinte composicao:

| - o Secretdrio de Estado de Desenvolvimento Urbano e Meio Ambiente, que o presidir3a;

Il - o Presidente do Instituto do Meio Ambiente e dos Recursos Hidricos do Distrito Federal;
[l - o Subsecretario do Meio Ambiente da Secretaria de Estado de Desenvolvimento Urbano
e Meio Ambiente;

IV - 04 (quatro) representantes do segmento ambiental da sociedade, com atuacdo no
Distrito Federal;

V - 01 (um) representante da drea técnico-ambiental do Governo do Distrito Federal.

1.1.1) Da Finalidade do Conselho de Administragdao do Fundo:

a) promover a gestdo dos recursos financeiros do Fundo;

b) estabelecer critérios e prioridades de aplicacdo de recursos;

c) aprovar proposta anual de orgamento;

d) alocar os recursos em acgdes, projetos e programas, observando a viabilidade técnica,
ambiental e econémico-financeira e os recursos disponiveis;

e) acompanhar, avaliar e fiscalizar as agdes do Funam, sem prejuizo dos controles interno e



externo efetuados pelos 6rgdos competentes;

f) manter organizados e atualizados os demonstrativos de contabilidade e de escrituragao;

g) manter arquivo com informacdes claras e especificas de ac¢Oes, programas e projetos
desenvolvidos, conservando em boa guarda os documentos correspondentes;

h) administrar o Funam de modo a ensejar, sempre que possivel, continuidade de acdes e
programas que, iniciados num governo, tenham prosseguimento no subsequente.

1.2) Das Areas de Atuacio

As areas de atuacdo do Funam/DF atendem a programas, projetos ou atividades que visem a
extensdo florestal, manejo sustentado e conservacdo dos recursos naturais renovaveis;
unidades de conservagdo; pesquisas e desenvolvimento tecnolégico; educacdo ambiental e
divulgacao; implantacao e revitalizacdo de parques; controle ambiental e fortalecimento;
estruturacdo e desenvolvimento institucional; e outros considerados condizentes com os
objetivos do Funam/DF, tudo com vistas a execugdo da politica ambiental do Distrito
Federal.

1.3) Da Gestao do Fundo

O Secretario de Estado de Desenvolvimento Urbano e Meio Ambiente podera designar um
servidor da Secretaria de Estado de Desenvolvimento Urbano e Meio Ambiente para exercer
as fungbes de secretdrio executivo do Funam/DF, que fornecera todo o suporte necessario
ao bom funcionamento do Fundo e apoio ao Conselho de Administracao do Fundo.

2) DOS PROJETOS

As transferéncias de recursos do Funam para apoio a projetos procedem-se de duas formas:
a) demanda induzida: os projetos sdo propostos exclusivamente em resposta a editais
especificos elaborados pelo Funam e publicados pela Seduma, com vistas a atender as
prioridades da Politica Ambiental do Distrito Federal (a Seduma divulga edital para a selecado
de projetos direcionados a um tema ou regido especifica).

b) demanda espontdanea: como 6rgdos gestor e executor da politica ambiental do meio
ambiente e dos recursos hidricos do Distrito Federal, a Seduma e o lbram estdo aptos a
apresentarem projetos ao Funam para analise e aprovacdao do Conselho, em consonancia
com os critérios estabelecidos.

2.1) Da Apresentacdo dos Projetos

2.1.1) Através da demanda espontanea:
a) a Secretaria de Estado de Desenvolvimento Urbano e Meio Ambiente do Distrito Federal -

Seduma;



b) o Instituto do Meio Ambiente e dos Recursos Hidricos do Distrito Federal - Ibram.

2.1.2) Através da demanda induzida, via edital com publicagdo no Diario Oficial do Distrito
Federal:

a) entidades publicas da administracao direta e indireta das diversas esferas governamentais
(federal, estadual, distrital e municipal);

b) instituicGes privadas brasileiras, desde que ndo possuam fins lucrativos, e que possuam
atribuicbes estatutdrias para atuar em dareas do meio ambiente e recursos hidricos,
identificadas como organizagdo ndao-governamental (ONG), organiza¢do da sociedade civil de
interesse publico (OSCIP) ou organizacdo de base ou de classe (conselhos de classe,
associacOes de produtores, de bairro ou outras), cujos objetivos estejam em consonancia
com os do Funam/DF, desde que tenham, no minimo, 01 (um) ano de constituicdo
comprovada.

O prazo para apresentacdo dos projetos das entidades supramencionadas serd de no
minimo 30 (trinta) dias apds a publicacdo do edital, salvo situacdo excepcional, onde prazo
diferente seja devidamente justificado.

2.2) Das Caracteristicas dos Projetos

Os projetos apresentados deverao conter:

a) enfoque nos problemas ambientais e apresentacdo de solu¢des, com método, técnicas,
formas administrativas e mecanismos financeiros que facilitem o alcance de melhores
resultados;

b) grau de necessidade, relevancia e impacto socioecondmico, dentro da problematica
ambiental local ou regional;

c) carater demonstrativo, sustentabilidade, facil aplicabilidade e reproducdo, elaborados de
modo que também cumpram as fung¢bes de conscientizacdo, educacdo e treinamento da
comunidade, facilitando sua participacdo na execucdo dos projetos;

d) sélida viabilidade técnica, isto é, devem guardar relacdo e coeréncia entre o problema que
se pretende solucionar, a estratégia e os objetivos especificos do projeto, bem como entre
as suas metas e os recursos solicitados;

e) quando executados em areas povoadas, devem contemplar beneficios, diretos ou
indiretos, levando-se em consideracdo a comunidade local;

f) adequacdo as diretrizes dos planos de desenvolvimento do Distrito Federal;

g) compatibilidade com outros projetos na area, tais como os de desenvolvimento agricola e

florestal, e demais atividades econdmicas diversas, considerando o contexto urbanistico em



que se situam;

h) prevenir danos ambientais ao solo, clima, fauna, flora e recursos hidricos, diminuindo, ao
maximo possivel, o impacto antrdpico sobre o equilibrio ambiental;

i) contemplar as agGes prioritarias do governo na drea ambiental.

2.3) Das Exigéncias para Apresentacao dos Projetos

2.3.1) Quanto a Documentagao

2.3.1.1) Apresentar o projeto de acordo com o modelo do “Formuldrio para Apresentacdo de

Projeto”, obtido junto ao Funam, em uma via original impressa:

a) apds analisada preliminarmente esta primeira via e satisfeitas todas as exigéncias,
apresentar 02 (duas) cépias completas do projeto, que serdo entregues, por carta ou oficio,
em papel timbrado, datado e assinado por seu dirigente ou responsavel legal e dirigidos ao
Fundo Unico do Meio Ambiente do Distrito Federal no SCS, Quadra 06, Bloco “A”, Lotes
13/14, 22 Andar - Brasilia/DF - CEP. 70.300-500;

b) o formuldrio, além de estar devidamente preenchido, deverd ser rubricado pelo
Coordenador do projeto.

2.3.1.2) Em se tratando de instituicdo ndo governamental, a mesma devera:

a) ter sido instituida, no minimo, ha 01 (um) ano;

b) cadastrar-se junto ao Conselho de Administracdo do Fundo - CAF, apresentando para
tanto:

- ato de constituicao;

- documento comprobatdrio do endereco;

- certiddo de registro nos termos da legislacdo prépria;

- regimento interno ou estatuto;

- ata de eleicdo e posse da atual administracao;

- CNPJ;

- documentos pessoais do representante legal (RG e CPF);

- manter o cadastro atualizado, reapresentando, anualmente, os documentos acima
mencionados.

2.3.1.3) Em se tratando de instituicido governamental, por demanda induzida, os

documentos complementares serdo exigidos por ocasidao da assinatura do Termo de Ajuste
entre as partes, constante do item 5.1 deste Manual
- Da Documentagao.

2.3.2) Quanto a Elaboracdo e Preenchimento do Formuldrio para Apresentacdo de Projeto:



a) apresentar o projeto, como um todo, de maneira clara e objetiva, em formulario prdprio
do Funam, devidamente preenchido, constante no presente Manual, folhas de 01 a 09 do
anexo ll;

b) os campos relativos ao resumo, objetivos gerais e especificos, metas, justificativa e
metodologia devem trazer, de maneira esclarecedora, o que se pretende fazer, bem como a
forma de execugdo do projeto, constante no presente Manual, folhas 02 a 04 do anexo ll;

c) no espaco destinado as referéncias bibliograficas (folha 05), deverdo ser determinadas as
fontes de informagdes e de dados (autor, trabalho, pagina, quadro, anexo, etc.), bem como
ser indicado se constituem o resultado do préprio estudo ou se sdo provenientes de outras
origens;

d) a dimensao fisica e financeira do projeto deve levar em conta a capacidade operacional da
instituicdo executora e sua disponibilidade de recursos;

e) deixar claro o valor da contrapartida (de 10 a 20%) acordada entre as partes, que serd
utilizada no projeto, assim como discriminar tais itens nos Quadros Resumos de Usos e
Fontes e Cronograma de Desembolso, constante no presente Manual, folha 06 do anexo Il;

f) caso existam outras fontes de recursos, especificar quais sdo e os itens financiados. Os
recursos de outras fontes (recursos decorrentes de outras entidades financiadoras) ndo
devem ser considerados como contrapartida do projeto, constante no presente Manual,
folha 07 do anexo Il;

g) as despesas deverdo ser or¢cadas em conformidade com a legislagdo em vigor, devendo
ser observadas eventuais condicionantes para entidades governamentais e nao-
governamentais. No caso de didrias (hospedagem e alimentagdo), devera ser obedecida a
legislacdo vigente. Uma vez atendidos os itens acima, os pedidos serdo analisados pelo
Conselho de Administracdo do Fundo - CAF, considerando a compatibilidade do projeto
guanto a sua conveniéncia e a disponibilidade orcamentaria.

Os projetos que nao atenderem as exigéncias aqui estabelecidas serdo, justificadamente,
devolvidos aos seus titulares, para adequacdo no prazo de 15 (quinze) dias. Havendo a
continuidade das inconformidades, sera o processo/projeto arquivado no Funam/Seduma.
3) DO TRAMITE E DOS INSTRUMENTOS DE TRANSFERENCIA DOS PROJETOS

3.1) Do Tramite

3.1.1) O projeto apresentado pelo proponente serd conferido pelo agente recebedor e sé

sera protocolado se estiver acompanhado de toda documentacdo exigida.



3.1.2) Em seguida, apds autuacdo, serd encaminhado a equipe técnica designada pelo
Secretario de Desenvolvimento Urbano e Meio Ambiente do Distrito Federal para, no prazo
de 30 (trinta) dias, firmar parecer técnico acerca da viabilidade ou ndo do projeto.

3.1.3) Devolvido o feito o processo sera encaminhado aos conselheiros, para avaliagdo e
analise prévia e em seguida o presidente do CAF designard um conselheiro relator, que
dispord de prazo de 15 dias para emitir seu relatdrio e apresentar seu voto.

Na secdo imediatamente seguinte ao recebimento do projeto, o relator o levara para
deliberagao do CAF.

Observagoes:

- No caso de demanda induzida, aprovado o projeto pelo CAF, os autos serdao enviados ao
Funam/Seduma, para fazer contato com o proponente visando a apresentacdo da
documentacdo necessaria para a celebracdo do convénio. Apds o recebimento e certificacdo
da documentacado solicitada, o processo deverd ser encaminhado ao setor competente para
elaboracdo do Termo Juridico de Repasse, providenciando a avaliacdo financeira e juridica
do convénio a ser firmado por ocasido da aprovacdo do projeto. A falta de entrega da
documentacdo solicitada para a celebracdo do convénio no prazo estipulado, implicard no
arquivamento do projeto. Anteriormente a celebragcdo do convénio, a minuta do termo
juridico serd encaminhada a Procuradoria Geral do Distrito Federal para manifestacdo sobre
o feito. Por conseguinte, manifestando a PGDF pela formalizagdo do Instrumento, este sera
assinado pelas partes.

- Em se tratando de demanda espontdnea, a Unidade de Administracdo Geral (UAG) da
Seduma podera providenciar a licitacdo do produto na modalidade pertinente e executar
diretamente o projeto com repasse dos produtos aos orgdos proponentes: Seduma ou
Ibram. Os projetos também poderdo ser executados mediante repasses or¢camentarios e
financeiros para execucdo direta pelo 6rgdo proponente, quando for assim acordado pelas
partes e com anuéncia do CAF.

3.2) Do Instrumento de Transferéncia

3.2.1) Referente a demanda espontdnea para execucdo pela Seduma e |lbram:

a) o repasse orcamentario podera ser feito por descentralizacdo a um dos 6rgaos;
b) a execucdo podera ser realizada de forma direta pelo Funam ou Seduma com a entrega

dos produtos ao proponente.



3.2.2) Quando tratar-se de demanda induzida adota-se o convénio como instrumento
juridico de repasse de verbas do Funam, entretanto poderdao ser adotados outros
instrumentos legais vidveis.

3.3) Da Formalizacdo dos Convénios

a) Os convénios a serem celebrados com recursos do Funam deverdo ser elaborados com
estrita observancia ao presente Manual e a legislagdo afeta.

b) Os convénios serdo celebrados pelo Secretario de Estado de Desenvolvimento Urbano e
Meio Ambiente do Distrito Federal, enquanto gestor do Fundo, e terdo vigéncia a partir de
sua formalizacdo, devendo ser publicados no Diario Oficial do Distrito Federal no prazo
maximo de 20 (vinte) dias a partir da data de sua assinatura, as expensas do convenente.

c) A elaboracgdo de convénios e termos aditivos e os expedientes decorrentes ficard a cargo
de setor responsavel da Seduma ou da Secretaria-Executiva do CAF/Funam, devendo:

- manter contatos com o proponente, visando a elaborac¢do do instrumento;

- receber plano de trabalho resultante do projeto aprovado, e encaminha-lo, no prazo legal,
a area administrativa.

3.4) Quanto a Equipe Técnica

a) Apresentar o Curriculum Vitae resumido, devidamente assinado, de cada um dos
integrantes da equipe técnica do projeto (Anexo lll);

b) indicar o nome do responsdvel que exercerd a funcdo de coordenador do projeto
informando seus dados pessoais;

c) indicar técnicos responsaveis pela execuc¢do do projeto, se for o caso.

3.5) Quando o Projeto Incluir Obras de Edificacdes a serem Financiadas pelo Funam

a) Apresentar projeto com a planta basica indicando areas e dependéncias a serem
construidas ou reformadas, se for o caso, e, devidamente assinada pelo especialista
responsavel pela elaboracdo do projeto;

b) informacdes sobre o tipo de construcdo a ser realizada (madeira, alvenaria, etc.);

c) estimativa de custos e prazo de execug¢do, com respectivo cronograma fisico-financeiro da
obra;

d) documentacdo comprobatéria de propriedade (registrada em cartdrio), posse ou
dominialidade do terreno, ou autorizacdo de uso do orgdo/proprietario quando em area de
sua propriedade;

e) localizacdo, com endereco completo, de onde serd construida/ampliada a unidade;



f) no caso de edificagbes com area superior a 100 m2 (cem metros quadrados), além dos
documentos mencionados neste item, o 6rgao ou entidade deverd apresentar memorial
descritivo da obra, assinado por profissional habilitado;

g) anteriormente a formalizagao do instrumento juridico (convénio), apresentar documento
comprobatdrio de aprovacdo do projeto emitido pela respectiva Administracdo Regional.
Apds a aprovagao do projeto pelo CAF/Funam e anteriormente ao inicio da obra, apresentar
o alvard de construcao.

3.6) Quando se Tratar de Obras com Recursos de Contrapartida

a) Fornecer planta bdsica com a indicacdo de escala;

b) caracterizagdo minima da obra para subsidiar a analise do projeto como um todo;

c) documentacdo comprobatéria de propriedade (registrada em cartério), posse ou
dominialidade do terreno, ou autorizacdo de uso do drgdo/proprietario quando em area de
sua propriedade;

d) localizagdo, com endereco completo, de onde sera construida /ampliada a unidade (com a
documentacdo da regularidade da edificagdo que sera ampliada);

e) documentacdo complementar, julgada relevante pelo proponente, para analise do
projeto.

Outras exigéncias

a) Se o projeto envolver a realizagdo de curso, palestra ou seminario, informar o local, carga
hordria, a provavel data, o corpo docente e o contelddo programatico;

b) para projetos que obtiverem ou tenham como uma de suas metas a producdo de videos,
apresentar o conteldo a ser mostrado, bem como o roteiro a ser seguido;

c) para projetos em que haja previsio de publicacdes, apresentar o modelo/arte
final/especificagdes do material.

3.7) Do Calendario para o Recebimento dos Projetos

3.7.1) Quando tratar-se de demanda espontanea os projetos podem ser encaminhados a
gualquer época do ano e caso sejam aprovados, o seu financiamento estard condicionado a
existéncia de recursos orcamentadrios e financeiros.

3.7.2) Quando tratar-se de demanda induzida os projetos serdo encaminhados a partir da
publicacdo e disponibilizacdo de editais para apresentacdo de projetos e também estd
condicionada a existéncia de recursos orgamentarios e financeiros.

3.8) Da Publicacao dos Resultados e dos Recursos




O resultado da viabilidade do projeto sera publicado no Diario Oficial do DF no prazo de um
més apods o prazo final da entrega do projeto.
4) DOS RECURSOS FINANCEIROS E DAS DESPESAS

4.1) Dos Recursos Financeiros

Constituirdo recursos do Funam/DF:

a) os provenientes de dota¢des constantes do orgamento do Distrito Federal, destinados ao
meio ambiente;

b) as contribui¢des, subvencdes e auxilios da Unido, do Distrito Federal e de suas respectivas
autarquias, empresas publicas, sociedades de economia mista e fundacdes;

c) receitas auferidas com os servicos e produtos financiados por convénios, contratos e
acordos celebrados entre o Distrito Federal e instituicées publicas e privadas, cuja execucado
seja de competéncia da Secretaria de Estado de Desenvolvimento Urbano e Meio Ambiente
do Distrito Federal, observadas as obrigacdes contidas nos respectivos instrumentos;

d) os recursos resultantes de doac¢des, como importancias, valores, bens méveis que venham
a receber de pessoas fisicas e juridicas ou de organismos publicos e privados, nacionais,
estrangeiros e internacionais;

e) os recursos provenientes de taxas, outorgas, multas, compensacbes e indenizacdes
devidas, excetuando-se os recursos diretamente arrecadados pelo Instituto do Meio
Ambiente e dos Recursos Hidricos do Distrito Federal, de acordo com o disposto no artigo 62
da Lei n? 3.984, de 28 de maio de 2007;

f) reversdo de caucdes de que trata o § Unico do artigo 10 da Lei n2 041, de 13 de setembro
de 1989;

g) rendimentos de qualguer natureza que venha a auferir como remuneracdo decorrente de
aplicacdo do seu patriménio;

h) outros recursos que, por sua natureza, possam ser destinados ao Funam/DF.

Comentarios adicionais:

- Como regra geral, os recursos destinados ao Funam serdo depositados em conta vinculada
no Banco de Brasilia S.A. / BRB.

- Caso convénios ou acordos assim o determinem, poderdo ser abertas contas vinculadas em
outros estabelecimentos bancarios na rede oficial.

- Em qualquer caso, as movimentac¢des dar-se-ao de acordo com as normas em vigor.

- As prioridades para o apoio financeiro serdo definidas na primeira reunido anual do

Conselho de Administragao do Fundo.



- Excepcionalmente, as prioridades para o restante do exercicio em que for aprovado o
Manual do Funam, serao definidas na se¢ao subseqtiente.

- Os projetos, com aprovacdo técnica do CAF/Funam obedecerdo a ordem de prioridades por
ele definida, ressalvada a inversdao da ordem previamente motivada e deliberada por seus
conselheiros.

4.2) Das Despesas que Podem ser Realizadas com Recursos do Funam

Os recursos financeiros do Funam serdo utilizados observando-se as normas de execucdo
orcamentdria do Distrito Federal, podendo ser realizados, desde que compativeis com o
objetivo do projeto, as seguintes despesas:

4.2.1) Despesas Correntes:

a) Material de Consumo, compreendendo:

Combustiveis e lubrificantes; géneros alimenticios; produtos farmacéuticos; material
bioldgico, farmacoldgico e laboratorial; artigos de higiene; material de expediente; material
de construcdo para reparos em imoveis; material de protecdo e seguranca; material para
fotografia e filmagem; material para manutencgao, reposicao e aplicacdo; sementes e mudas
de plantas; embalagens; disquetes; material grafico e de processamento de dados e outros
materiais de uso nao duradouro.

b) Consultoria, compreendendo:

Despesas decorrentes de pessoas fisicas ou juridicas, prestadoras de servigos na area de
consultoria técnica.

c) Didrias, compreendendo:

Cobertura de alimentacgdo, pousada e locomogao com técnico que vier a se deslocar de sua
sede em objeto de servico, em carater eventual ou transitério, previsto no projeto. (Sede é o
municipio onde a unidade/reparticdo estiver instalada e onde o servidor tiver exercicio em
carater permanente).

d) Passagens e Despesas com Locomoc¢do, compreendendo:

Despesas com aquisicao de passagens (aéreas, terrestres, fluviais ou maritimas), taxas de
embarque, seguros obrigatdrios, locacdo de veiculos em objeto de servigco, previsto no
projeto.

e) Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Fisica, compreendendo:

Remuneragdao de servigos de natureza eventual prestado por pessoa fisica sem vinculo
empregaticio (ex: estagidrios e monitores), consultores, desde que os profissionais nao

pertencam a Administracdo Publica Federal, Estadual, Municipal ou do Distrito Federal, nem



aos quadros da instituicdo do convenente e do executor, didrias a colaboradores eventuais e
outros servigos similares pagos diretamente a pessoa fisica.

f) Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica, compreendendo:

Locacdo de equipamento e de bens modveis, servicos de divulgacdo, impressao,
encadernagao, congressos, seminarios, exposi¢ao e software.

4.2.2) Despesas de Capital:

a) Equipamento e Material Permanente, compreendendo:

Mdquinas e equipamentos de escritério, equipamentos de comunicagao, equipamento de
laboratério, ferramentas e utensilio de oficina, maquinas, veiculos, tratores e equipamentos
agricolas, mobilidrios em geral e outros similares.

b) Obras e Instalagdes, compreendendo:

Despesas com realizacdo de obras e instalacdes que sejam disponiveis e incorporaveis ao
imoével.

4.3) Das Restricoes ao Uso dos Recursos do Funam

Os recursos liberados pelo Funam nao poderao ser utilizados para:

a) pagamento de despesas a titulo de taxa de administracdo, geréncias ou similares;

b) pagamento de despesas para elaborac¢do do projeto;

c) pagamento de gratificacdo, consultoria ou qualquer espécie de remuneracdo ao pessoal
pertencente aos quadros do convenente e do executor, ou integrantes dos respectivos
Conselhos Diretores, ainda que ndao remunerados, ou de entidades da Administracao Publica
Federal, Estadual, Municipal ou do Distrito Federal;

d) pagamentos de multas, juros ou correcdo monetaria e pagamento ou recolhimento fora
dos prazos;

e) pagamentos de contratacdo de pessoal, a qualquer titulo, exceto de outros servicos de
terceiros, diretamente vinculados a execucdo do projeto;

f) pagamentos de dividendos ou recuperacdo de capital investido;

g) compra de a¢bes, debéntures ou outros valores mobilidrios;

h) despesas gerais das instituicdes proponentes ou executoras do projeto;

i) financiamento de divida;

j) aquisicdo de bens moveis usados;

k) aquisicdo de bens imoveis.

5) DA DOCUMENTACAO NECESSARIA A CELEBRACAO DO CONVENIO E DAS OBRIGACOES

5.1) Da Documentacio




S3o necessarios a celebracdo do convénio os seguintes documentos:

a) declaragdo, emitida pelo CAF, de que ndo ha sobreposi¢do no projeto quanto ao uso de
recursos do Funam com o de outras fontes para aquisicio de materiais ou contratacdo de
obras ou servigos;

b) plano de trabalho;

c) copia autenticada do Certificado de Regularidade de Situa¢do do FGTS - CRS, fornecido
pela Caixa EconGmica Federal;

d) copia autenticada da Certiddao Negativa de Débito - CND, emitida pelo INSS.

e) ato de nomeacdo da autoridade competente para assinar o instrumento (somente para
entidades governamentais);

f) copia da ata de eleicdo e posse da autoridade competente para assinar o convénio
(somente para organiza¢des ndo governamentais).

5.2) Das Obrigacées

O convenente, ao assinar o convénio, contrai as seguintes obrigacdes:

a) cumprir o objeto pactuado;

b) executar as atividades com rigorosa observancia do plano de trabalho que integra o
convénio, independentemente de sua transcri¢ao;

¢) movimentar os recursos financeiros em conta especifica para o convénio;

d) contribuir com a contrapartida prevista no plano de trabalho;

e) ndo utilizar os recursos recebidos em finalidade diversa daquela estabelecida no
conveénio;

f) prestar contas dos recursos recebidos, no prazo de 30 (trinta) dias, contados a partir da
data do término da vigéncia do convénio;

g) apresentar os relatérios técnico fisico-financeiros, parciais e finais, segundo o modelo do
Funam, e de acordo com as regras apresentadas neste Manual;

h) responsabilizar-se por todos os encargos de natureza trabalhista, previdenciaria, bem
como por todos os 0nus tributarios ou extraordinarios que possam incidir sobre o convénio;
i) ndo autorizar pagamento de gratificacdo, consultoria ou qualquer espécie de remuneracao
adicional a servidor que pertenca aos quadros de 6rgdos ou entidades da Administracdo
Plblica Federal, Estadual, do Distrito Federal ou Municipal que esteja em exercicio no
Distrito Federal;

j) restituir o valor, acrescido de juros legais na forma de legislacdo aplicavel aos débitos para

com a Fazenda Nacional, a partir da data do seu recebimento, no caso da ndo execucdo do



objeto da avenca, ndo apresentacdo da prestacdo de contas no prazo determinado ou
utilizacao dos recursos em finalidade diversa da estabelecida;

k) reconhecer a prerrogativa do Funam/Seduma para assumir a execuc¢do das atividades, no
caso de paralisagao do convénio, bem como manter registros, arquivos e controles contdbeis
especificos para os dispéndios relativos a execug¢do do convénio;

[) fornecer todas as informagdes solicitadas pelo CAF/Funam referentes ao projeto e a
situacado financeira do executor, assim como permitir e facilitar o acesso dos supervisores e
técnicos da Seduma, ou por estes credenciados, e do Controle Interno e Externo, a qualquer
tempo, a todos os documentos relativos a execucdo do convénio e as demais acles
decorrentes do mesmo;

m) atribuir a participagdo da Funam/Seduma nos resultados técnicos, em qualquer
desenvolvimento ou inovacdo tecnoldgica, assim como na divulgacdo das agbes resultantes
do convénio;

n) afixar placa alusiva as obras no local de sua execugao, de acordo com modelo padrdo e
normas a serem fornecidas pelo Funam;

o) fazer mencgédo da participa¢do do Funam/Seduma em todo material escrito, audiovisual ou
eventos que usem a linguagem oral;

p) reverter ao Funam, parte da receita auferida com os servicos e produtos financiados pelo
convénio, a critério do Fundo e, quando for o caso:

q) destinar ao Funam 03 (trés) cépias de publicacdes de artigos em periddicos cientificos,
divulgacGes em anais de congressos e capitulos de livros. Nas demais publicacdes, destinar
10% (dez por cento) da edicdo, até o limite de 100 (cem) cdpias;

r) destinar ao Funam, um original dos videos e filmes produzidos, em sistema que permita
sua reproducdo, sem perda da qualidade. No caso de outros produtos audiovisuais, destinar
também 01 (uma) cépia dos mesmos. O acesso do Funam ao original ou cdpia do filme sera
permitido, a qualquer tempo, sendo de responsabilidade do convenente, a guarda do
mesmo em condicGes adequadas;

s) tornar de dominio publico as novas marcas e patentes resultantes do convénio ou reverter
50% (cinglienta por cento) dos resultados financeiros ao Funam, a critério do Fundo e do
convenente.

6) DA EXECUGAO, ACOMPANHAMENTO E PRESTAGCAO DE CONTAS

6.1) Da Execucdo e Acompanhamento

O conveniado devera cumprir o plano de trabalho aprovado. Na hipétese em que parte das



atividades sejam delegadas a outro drgdo ou entidade, este deverd firmar convénio na
qualidade de interveniente, juntamente com as demais partes, continuando, entretanto, a
responsabilidade total da execucdo do projeto com a primeira instituicdo - convenente.

A execucgdo sera acompanhada e fiscalizada pelo CAF/Funam, que podera para isso, utilizar-
se de técnicos da Seduma e de consultores “ad hoc”.

Para cada projeto serdo adotados, entre outros, os seguintes procedimentos, cabendo ao
Funam:

a) anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo do
convénio;

b) elaborar um relatdrio final de avaliagdo técnica, conforme roteiro a ser definido pelo
Fundo.

Os relatérios de desempenho técnico, preparados pelo executor do projeto, deverdao
retratar o desenvolvimento do trabalho e permitir uma adequada avaliagao dos resultados
obtidos durante a execucdo do convénio.

Estes relatdérios sdo um importante instrumento de acompanhamento e avaliagdo do
convénio. E por meio deles e das visitas técnicas que se avalia o desempenho do projeto. Os
relatdrios técnicos fardo parte do acervo da Funam/Seduma e servirdo como material de
divulgacao, referéncia técnica e bibliografica do projeto apoiado, podendo subsidiar novas
acdes similares no Estado.

Os relatdrios deverdao conter, além da identificacdo do termo legal e de seus objetivos, o
detalhamento das atividades realizadas, da metodologia empregada e dos resultados
alcancados, comparando-os aos resultados esperados. O relatério final devera conter uma
conclusdo sobre a execucdo do convénio, analisando sua efetividade, dificuldades, aspectos
positivos e negativos. Anexos ao relatdrio final serdo apresentados os mapas, graficos,
ilustracoes, fotografias e outros documentos pertinentes que contribuam para a avaliacdo
do instrumento legal.

Cabe a entidade executora:

a) apresentar relatdrio para a liberacdo das parcelas subseqiientes a primeira;

b) elaborar um relatdrio conclusivo ao término do projeto, conforme roteiro fornecido pelo
Funam. O CAF/Funam estabelecera, quando julgar necessario, procedimentos adicionais
para o acompanhamento dos projetos, visando assegurar o desenvolvimento adequado dos
mesmos, devendo a entidade executora prestar total cooperacdo para o cumprimento deste

propdsito. Os executores dos projetos deverdo permitir ao CAF/Funam, a qualquer época, o



exame dos dados, bens, obras e instalacGes relacionados a execucdo do projeto, prestando
informacdes a respeito de toda e qualquer solicitagao feita.

6.2) Da Prestacdo de Contas

A prestacdo de contas de recursos recebidos do Funam devera ser entregue pelos érgdos ou
entidades executoras ao Conselho de Administracdo do Fundo até 30 (trinta) dias apds o
término da vigéncia do convénio, sem prejuizo do acompanhamento da execug¢do do
projeto, em que a convenente podera requerer presta¢des de contas parciais.

6.2.1) A prestacdo de contas deverd ser constituida dos seguintes documentos:

a) relatério final do projeto;

b) demonstrativo da execugdo da receita e da despesa;

c) relagdo dos pagamentos efetuados;

d) termo de aceitacdo da obra se for o caso;

e) extrato bancario conciliado da conta especifica;

f) relacdo dos bens e equipamentos adquiridos;

g) guia de recolhimento do saldo, se houver;

h) cépia do despacho adjudicatdrio da licitacdo ou justificativa de sua dispensa, com o
respectivo embasamento legal, para entidades governamentais.

O Conselho de Administracdo do Funam - CAF, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados a
partir da data da prestacao de contas, devera analisar e emitir parecer conclusivo a vista da
documentacdo apresentada, com observagdes julgadas importantes ao perfeito
esclarecimento dos fatos:

6.2.2) A prestacdo de contas deverd ser examinada quanto:

a) a conformidade de aplicacdo regular dos recursos repassados pelo Funam bem como a
contrapartida de recursos préprios exigida, se for o caso;

b) a compatibilizagdo dos custos apresentados pelas obras e/ou servicos executados e os
bens adquiridos; e

c) ao fiel cumprimento do objeto do convénio firmado.

6.2.3) Na falta de prestacdo de contas no prazo estabelecido e/ou ndo cumprimento de

diligéncias determinadas, o CAF tomara as providéncias administrativas cabiveis.

Os documentos comprobatorios da realizacdo das despesas deverdo ser emitidos em nome
do drgao ou entidade, devidamente identificados com o nimero do convénio e arquivados
no 6rgdo ou entidade, durante 05 (cinco) anos, a disposicdo dos orgdos da administracao

publica incumbidos da fiscalizagao e controle.



No caso de ndo apresentacdo da prestacdo de contas, no prazo estipulado e/ou ndo
cumprimento de diligéncias determinadas, a Seduma tomara as providéncias administrativas
cabiveis, inclusive podendo cancelar o convénio com o ressarcimento do valor repassado.

7) DISPOSICOES GERAIS

7.1) Nas reunides ordindrias do CAF/Funam serd apresentado um relatério operacional que

conterd, entre outras, as seguintes informacoes relativas ao semestre imediatamente

anterior:

a) relagao dos projetos concluidos e seus principais resultados;

b) relacdo dos projetos em implementacdo e o estagio em que se encontram, inclusive em
relacdo aos érgdos e entidades que se encontram inadimplentes em relagdo ao Funam;

c) dados estatisticos relativos a concessdo de financiamentos do ambito institucional e
setorial;

d) avancos técnicos e cientificos alcangados.

7.2) Os casos omissos e duvidas que venham a surgir na aplicacdo deste Manual poder3o ser

resolvidos pelo Conselho de Administracdo do Fundo - CAF, nos editais para aplicacdo de

recursos do Fundo e nos termos de ajustes a serem firmados, de acordo com cada caso.

8) LEGISLACAO FUNDAMENTAL

- Lei Federal n2 8.666, de 21 de junho de 1993;

- Lei Distrital n2 41, de 13 de setembro de 1989;

- Instru¢cdo Normativa STN 01/1997

- Lei n2 3.984, de 28 de maio de 2007;

- Decreto Distrital n2. 28.292, de 19 de setembro de 2007;

- Portaria n2 78, de 16 de outubro de 2007. (Publicada DODF n2 200, de 17 de outubro de
2007)

OBS: Os anexos | e Il do manual estdo disponiveis no  site:

www.seduma.df.gov.br/conselhosambientais/funam

(Texto extraido do DODF N2 79, sexta-feira, 24 de abril de 2009)
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